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l. Postanowienia Ogdlne

1. Spoétka DP MED Patrycja Chorgzewicz, Dariusz Chorgzewicz Spotka Jawna z siedzibg w

Jabtonnie, zwana dalej Podmiotem leczniczym dziata na podstawie:

a) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654
z pbézn. zm.)

b) ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(Dz.U.z 2009 r. Nr 52, poz. 417 z pdzn. zm.)

c) ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz.U. z
2008 r., Nr 136, poz. 857 z pdzn. zm.)

d) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajow i
zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. Nr 252,
poz. 1697)

e) umowy spotki jawnej DP MED Patrycja Chorgzewicz, Dariusz Chorgzewicz z
siedziba w Jabtonnie z dnia 23/10/2013 r.

2. Do wykonywania zadan przez Podmiot leczniczy ustala sie wewnetrzng organizacje,
przedstawiong w dalszej czesci niniejszego Regulaminu, ktéry okresla:

a) celeizadania Podmiotu leczniczego,

b) strukture organizacyjng Podmiotu leczniczego,

c) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych i
miejsce ich udzielania,

d) przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych w Podmiocie leczniczym,

e) organizacje i zadania poszczegdlnych komérek organizacyjnych Podmiotu
leczniczego oraz sposéb kierowania nimi,

f) warunki wspoétdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ lecznicza
w zakresie zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji oraz
ciggtosci przebiegu procesu udzielania swiadczen zdrowotnych,

g) wysokos¢ optat za udostepnianie dokumentacji medycznej,

h) organizacje procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania
optat,

i) wysokos¢ pobieranych optat za Swiadczenia zdrowotne,

j) wysokos¢ optat za Swiadczenia zdrowotne,

k) sposdb kierowania komdrkami organizacyjnymi przedsiebiorstwa Podmiotu
leczniczego.

Il. Cele i zadania Podmiotu leczniczego

1. Celem Podmiotu leczniczego jest udzielanie swiadczen zdrowotnych stuzgcych
zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu, poprawie zdrowia ludnosci oraz promocji
zdrowia, a takze wykonywanie innych dziatann medycznych wynikajgcych z procesu
leczenia lub odrebnych przepiséw regulujgcych zasady ich wykonania.



2. Do podstawowych zadan Podmiotu leczniczego nalezy udzielenie Swiadczen
zdrowotnych w zakresie:
a) podstawowej opieki zdrowotnej
b) pielegniarskiej i potozniczej opieki Srodowiskowej
c) innej dziatalnosci ambulatoryjnej
d) dziatalnosci stomatologicznej

lll. Struktura organizacyjna Podmiotu leczniczego

1. W sktad Podmiotu leczniczego wchodzi Centrum Medyczne DP MED (dalej Centrum) z
siedzibg w Jabtonnie (05-110) przy ul. Modlinskiej 49, bedace Przychodnig
Podstawowej Opieki Zdrowotne;j.

2. W sktad Centrum wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne:
a) Poradnia Lekarza POZ /dla dorostych/ - 0010
b) Poradnia Pielegniarki Srodowiskowej - 0032
c) Poradnia Potoznej Srodowiskowej - 0034
d) Poradnia choréb wewnetrznych - 1000
e) Poradnia alergologiczna — 1010
f) Poradnia nadcisnienia tetniczego — 1104
g) Poradnia medycyny pracy — 1160
h) Poradnia pediatryczna — 1401
i) Poradnia potozniczo-ginekologiczna — 1450
j) Poradnia otolaryngologiczna — 1610
k) Poradnia stomatologiczna — 1800
[) Poradnia ortodontyczna — 1820
m) Poradnia protetyki stomatologicznej — 1830
n) Poradnia chirurgii stomatologicznej — 1840
o) Punkt Pobran Materiatow do Badan — 7110
p) Pracownia USG —7210
g) Gabinet diagnostyczno — zabiegowy — 9450
r) Punkt szczepier — 9600
s) Poradnia wenerologiczna — 1202
t) Poradnia pulmonologiczna - 1272
u) Poradnia onkologiczna — 1240
v) Poradnia ortopedyczna — 1580
w) Pracownia fizjoterapii — 1310
X) Pracownia masazu leczniczego — 1200
y) Poradnia gastroenterologiczna — 1050
z) Poradnia kardiologiczna — 1100
aa) Poradnia endokrynologiczna — 1030
bb) Poradnia nefrologiczna — 1130



cc) Poradnia neurologiczna — 1220

dd) Poradnia ginekologiczna — 1452

ee) Poradnia preluksacyjna — 1587

ff) Poradnia chirurgii ogélnej — 1500

gg) Poradnia urologiczna — 1640

hh) Poradnia dietetyczna — 1870

ii) Poradnia okulistyczna — 1600

ji) Poradnia chirurgii naczyniowej — 1530
kk) Poradnia psychologiczna — 1790

[l) Poradnia seksuologiczna - 1780

lll. Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres i miejsce
udzielanych swiadczen zdrowotnych

Rodzajem dziatalnosci leczniczej Podmiotu leczniczego sg ambulatoryjne swiadczenia
zdrowotne.

Swiadczenia zdrowotne sg realizowane w ramach wizyt ambulatoryjnych oraz
domowych w miejscu zamieszkania na ustugi z zakresu podstawowej opieki
zdrowotnej, pielegniarskiej i potozniczej sSrodowiskowej opieki zdrowotne;j.
Udzielane swiadczenia zdrowotne swoim zakresem obejmujg badania diagnostyczne i
konsultacyjne, ustugi pielegnacyjne i pomocnicze, szczepienia oraz inne dziatania
medyczne wynikajgce z procesu leczenia.

Kazdy wykonany zabieg u pacjenta zwigzany z przerwaniem ciggtosci skéry powinien
by¢ poprzedzony wyrazeniem przez pacjenta zgody w formie pisemnej na ponizsze:
a) Kwalifikacja do szczepienia pacjenta w wieku 0-18 lat

b) Zgoda na wykonanie testéw skdrnych

c) Zgoda na wykonanie szczepienia u osoby powyzej 18 roku zycia

d) Zgoda na zabieg ambulatoryjny

e) Zgoda pacjenta na immunoterapie swoistg

f) Zgoda pacjenta na przeprowadzenie zabiegu wybielania

. Terenem dziatania Podmiotu leczniczego jest Wie$s Gminna - Gmina Jabtonna; Powiat
legionowski.

IV. Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych
w Podmiocie leczniczym

Swiadczenia zdrowotne udzielane s3 wytacznie przez pracownikéw medycznych,
ktorzy posiadajg odpowiednie kwalifikacje do wykonywania $wiadczen, potwierdzone
dyplomami, certyfikatami i spetniajgcych odpowiednie wymagania zdrowotne.
Podmiot leczniczy organizuje Swiadczenia zdrowotne w sposdb zapewniajgcy
pacjentom najdogodniejszg forme korzystania ze Swiadczen.



3. Rejestracja pacjentéw odbywa sie osobiscie (rowniez przez cztonkéw rodziny),
telefonicznie, drogg elektroniczng (mailowo), przez strone internetowg dpmed.pl, z
wyznaczeniem dnia i godziny realizacji Swiadczenia zdrowotnego w Podmiocie
leczniczym.

4. W dokumentacji indywidualnej wewnetrznej zamieszcza sie lub dofgcza do nie;j:

a) oswiadczenie pacjenta o upowaznieniu osoby bliskiej do uzyskiwania informacji o
jego stanie zdrowia i udzielonych swiadczeniach zdrowotnych, ze wskazaniem
imienia i nazwiska osoby upowaznionej oraz danych umozliwiajgcych kontakt z tg
osobg, albo o$wiadczenie o braku takiego upowaznienia;

b) oswiadczenie pacjenta o upowaznieniu osoby bliskiej do uzyskiwania
dokumentacji, ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby upowaznionej, albo
oswiadczenie o braku takiego upowaznienia;

c) oswiadczenie pacjenta o wyrazeniu zgody albo zezwolenie sgdu opiekuriczego na
przeprowadzenie badania lub udzielenie innego swiadczenia zdrowotnego, na
zasadach okres$lonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

5. Podmiot leczniczy przechowuje dokumentacje medyczng przez okres 20 lat, liczgc od
konica roku kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego wpisu, z wyjgtkiem:

a) dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta na skutek uszkodzenia ciata
lub zatrucia, ktdra jest przechowywana przez okres 30 lat, liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktédrym nastgpit zgon;

b) zdjec rentgenowskich przechowywanych poza dokumentacjg medyczng pacjenta,
ktdre sg przechowywane przez okres 10 lat, liczac od korica roku kalendarzowego,
w ktérym wykonano zdjecie;

c) skierowan na badania lub zlecen lekarza, ktére sg przechowywane przez okres 5
lat, liczac od kohca roku kalendarzowego, w ktérym udzielono $wiadczenia
bedgcego przedmiotem skierowania lub zlecenia;

d) dokumentacji medycznej dotyczacej dzieci do ukoriczenia 2 roku zycia, ktora jest
przechowywana przez okres 22 lat.

Po uptywie okreséw wymienionych powyzej Podmiot leczniczy niszczy dokumentacje

medyczng w sposdb uniemozliwiajgcy identyfikacje pacjenta, ktérego dotyczyta.

6. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg w dniu zgtoszenia lub w terminie uzgodnionym z
pacjentem.

7. Podmiot leczniczy udziela swiadczen zdrowotnych nieodptatnie osobom
posiadajgcym ubezpieczenie zdrowotne oraz odptatnie osobom nieposiadajgcym
takiego ubezpieczenia. Swiadczenia odptatne sg réwniez udzielane pacjentom
ubezpieczonym, w zakresie nieobjetym umowg z Narodowym Funduszem Zdrowia.

8. Osoby ubezpieczone, w celu potwierdzenia prawa do $wiadczen zdrowotnych,
zobowigzane sg za kazdym razem przedstawié udzielajgcemu swiadczen dowdd
ubezpieczenia.

9. Dowodem ubezpieczenia jest:



b)

d)

f)

g)

dla osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace:

dla

druk zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego oraz aktualnie potwierdzony
raport miesieczny ZUS RMUA wydawany przez pracodawce (nie dotyczy oséb
na urlopie bezptatnym powyzej 30 dni),

aktualne zaswiadczenie z zakfadu pracy,

osoby prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg:

dla

druk zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego oraz aktualny dowdd wptaty
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
osoby ubezpieczonej w KRUS:

dla

dokument okreslajgcy zobowigzanie z tytutu sktadek wystawiony przez KRUS
na rolnika lub domownika podlegajgcego obowigzkowemu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikdw, na ktdrym ta osoba zostata wskazana,
zaswiadczenie,

podstemplowana przez KRUS legitymacja,

decyzja o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw,

dowdd wptaty sktadki w przypadku prowadzenia dziatéw specjalnych
produkcji rolnej,

emerytoéw i rencistéw:

dla

legitymacja emeryta lub rencisty (w przypadku legitymacji wydanej przez ZUS
numer legitymacji powinien zawierac oznaczenie oddziatu NFZ. Jezeli 3. i
4.pozycja numeru zawiera znaki "--", legitymacja nie jest dokumentem
potwierdzajgcym uprawnienia do $wiadczen zdrowotnych. W takim przypadku
nalezy przedstawic inny dowdd ubezpieczenia. Np. osoba pobierajgca
rente/emeryture ZUS, ale zamieszkata na terenie innego panstwa, powinna
przedstawic¢ aktualng karte EKUZ),

zaswiadczenie z ZUS lub KRUS (WBA, ZER MSWiA),

aktualny odcinek emerytury lub renty,

dokument potwierdzajgcy kwote przekazanej emerytury lub renty, w tym w
szczegblnosci odcinek przekazu lub wycigg (art. 240 ust. 2 Ustawyz dnia 27
sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych. (Dz.U. z 2008r. Nr 164, poz 1027 z pdin. zm.)

osoby bezrobotnej:

dla

aktualne zaswiadczenie z urzedu pracy o zgtoszeniu do ubezpieczenia
zdrowotnego,
osoby ubezpieczonej dobrowolnie:

dla

umowa zawarta z NFZ i dokument ZUS potwierdzajacy zgtoszenie do
ubezpieczenia zdrowotnego wraz z aktualnym dowodem optacenia sktadki
zdrowotnej,

cztonkéw rodziny osoby ubezpieczonej:

dowdd optacenia sktadki zdrowotnej przez osobe, ktéra zgtosita cztonkdw
rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego wraz z kserokopig zgtoszenia (druki:



ZUS RMUA + druk ZUS ZCNA, jezeli zgtoszenie nastgpito po lipca 2008 r., ZUS
ZCZA, jezeli zgtoszenie nastgpito przed dniem 1 lipca 2008r.)

e aktualne zaswiadczenie wydane przez pracodawce,

e zaswiadczenie z KRUS o ubezpieczeniu cztonkéw rodziny,

e legitymacja rodzinna z wpisanymi danymi cztonkéw rodziny wraz z aktualng
datg i pieczatka zaktadu pracy lub ZUS,

e legitymacja emeryta/rencisty z wpisanymi cztonkami rodziny podlegajgcymi
ubezpieczeniu, potwierdzajgca dokonanie zgtoszenia w dniu 1 stycznia 1999 r.
lub pdzniej, wraz z aktualnym odcinkiem wyptaty Swiadczenia - dotyczy tylko
KRUS,

e w przypadku dzieci uczacych sie - pomiedzy 18. a 26. rokiem zycia -
dodatkowo nalezy przedstawié¢ dokument potwierdzajacy fakt kontynuacji
nauki - np. legitymacje szkolng/studencka lub dokument potwierdzajacy
znaczny stopien niepetnosprawnosci,

e w przypadku studentéw po ukonczeniu 26. roku zycia - zgtoszenie do
ubezpieczenia przez uczelnie (druk ZUS ZZA) oraz legitymacja studencka lub
doktorancka,

Dzieci i mtodziez do ukoriczenia 18. roku zycia, posiadajgce obywatelstwo polskie

(potwierdzone np. dowodami osobistymi obojga rodzicéw), majg zagwarantowane

prawo do $wiadczen. Nie powinny by¢ odsytane z powodu braku dowodu ubezpieczenia,

nawet jezeli ubezpieczony rodzic nie dokonat zgtoszenia dziecka do ubezpieczenia —

mimo ustawowego obowigzku,

h)

j)

k)

dla osoby nieubezpieczonej, spetniajgcej kryterium dochodowe uprawniajace do

otrzymywania Swiadczen z pomocy spotecznej:

e decyzja wojta (burmistrza, prezydenta) gminy wtasciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby,
dla osoby ubezpieczonej w innym niz Polska panstwie cztonkowskim Unii

Europejskiej lub Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu:

e poswiadczenie wydane przez NFZ (w przypadku zamieszkiwania na terenie
RP),

e karta EKUZ (lub certyfikat jg zastepujacy) wydana przez inny niz Polska kraj
cztonkowski UE lub EFTA — w przypadku pobytu na terenie RP,

dla osoby przebywajacej na ciggtym zwolnieniu lekarskim:

e zaswiadczenia z ZUS informujace o ciggtosci zwolnienia. Takie osoby majg
prawo do $wiadczen do ostatniego dnia zwolnienia,
dla osoby przebywajacej na zasitku chorobowym lub wypadkowym po

wygasnieciu ubezpieczenia zdrowotnego,

e zaswiadczenia z ZUS informujace o wyptacie zasitku.

10. Prawo do korzystania ze $wiadczen zdrowotnych obowigzuje w okresie ubezpieczenia

i przez 30 dni od dnia utraty ubezpieczenia. W zwigzku z tym potwierdzenia

dowoddéw ubezpieczenia nalezy dokonywac co 2 miesigce - uznajgc ich waznos$¢ na



11.

okres obejmujgcy miesigc, w ktérym zostato wystawione potwierdzenie oraz

nastepny jako objety ewentualnym 30 dniowym uprawnieniem do $wiadczen

zdrowotnych w przypadku utraty ubezpieczenia. Wyjatkami od tej zasady s3:

a) legitymacja emeryta - wazna bezterminowo,

b) zaswiadczenie z urzedu pracy o zgtoszeniu do ubezpieczenia zdrowotnego do
korica terminu waznosci,

c) decyzja wojta (burmistrza, prezydenta) gminy — wazna 90 dni od dnia
okreslonego w decyzji.

W przypadku braku dokumentu potwierdzajgcego posiadane prawo do swiadczen

opieki zdrowotnej pacjent chcacy skorzystac¢ z pomocy lekarskiej moze ztozy¢ na

pismie o$wiadczenie o zgtoszeniu do ubezpieczenia zdrowotnego, ktére powinno

zawierac:

a) imie i nazwisko,

b) date urodzenia,

c) PESEL,

d) nazwe instytucji, ktora zgtosita pacjenta do ubezpieczenia,

e) nazwe oddziatu NFZ, do ktérego pacjent zostat zgtoszony.

V. Organizacja i zadania poszczegdlnych komadrek organizacyjnych

przedsiebiorstwa Podmiotu leczniczego

Komérki organizacyjne Centrum, o ktérych mowa w rozdziale Il ust. 2 wspdtdziatajg
ze sobg w celu zapewnienia wiasciwe] opieki nad pacjentami znajdujgcymi sie pod
opieka Centrum.

W razie dostrzezenia przez pielegniarke, potozng lub innego pracownika Centrum
niepokojgcych go objawdéw stanu zdrowia pacjenta, niezwtocznie informuje o tym
lekarza w celu podjecia wtasciwych dziatan.

Do zadan komérek organizacyjnych Centrum nalezg w szczegdlnosci:

a) Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej

e ambulatoryjna opieka zdrowotna w zakresie kompetencji lekarza
podstawowej opieki zdrowotnej,

e |eczenie ambulatoryjne chordb oséb dorostych i dzieci, wraz z wizytami
domowymi u pacjentéw obtoznie chorych,

e wykonywanie badan profilaktycznych,

e wspdtpraca z innymi lekarzami podstawowej opieki zdrowotnej oraz lekarzami
specjalistami w zakresie konsultacji i leczenia pacjentow wymagajgcych
szczegblnego postepowania leczniczego,

e udzielenie $wiadczen w zakresie kwalifikacji do zaopatrzenia w srodki
ortopedyczne i materiaty pomocnicze,

e kierowanie pacjentéw na leczenie stacjonarne w oddziatach szpitalnych,
sanatoriach i specjalistycznych osrodkach leczniczych,



b)

d)

przeprowadzanie ambulatoryjnych badan diagnostycznych z ich analizg i
interpretacjg medyczng, a takze wspodtpraca z innymi laboratoriami i
pracowniami diagnostycznymi w celu realizacji Swiadczen w zakresie
diagnostyki laboratoryjnej i obrazowej,

orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

zapobieganie powstawaniu urazéw poprzez dziatania profilaktyczno -
lecznicze,

wspotpraca z instytucjami i zaktadami ubezpieczeniowymi w zakresie
orzekania i opiniowania o stanie zdrowia oséb ubezpieczonych,

Poradnia pielegniarki Srodowiskowej podstawowej opieki zdrowotnej

udzielanie Swiadczen w zakresie kompetencji pielegniarki sSrodowiskowej
podstawowej opieki zdrowotnej,

opieka nad pacjentami starszymi, dzie¢mi i osobami dorostymi w sSrodowisku
ich zamieszkania,

wykonywanie zabiegdw pielegniarskich w gabinecie zabiegowym i w domu
pacjenta,

realizowanie zlecen lekarskich, a takze wykonywanie swiadczen medycznych
bez zlecenia lekarza lekarskiego, do ktérych pielegniarka jest uprawniona
odrebnymi przepisami,

wykonywanie badan profilaktycznych pielegniarki zgodnie z odrebnymi
przepisami,

nadzér nad srodowiskiem zdrowym, prowadzenie akcji profilaktycznych,
promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej,

wspotpraca z lekarzami podstawowej opieki zdrowotnej, lekarzami
specjalistami, osrodkami opieki spotecznej, sagdem rodzinnym i dla nieletnich,
instytucjami i organizacjami spotecznymi zajmujgcymi sie opieka nad
pacjentami,

Poradnia potoinej Srodowiskowej podstawowej opieki zdrowotnej

udzielanie swiadczen zdrowotnych w zakresie kompetencji potoznej
srodowiskowe] podstawowe] opieki zdrowotnej,

opieka nad kobietg ciezarng w okresie cigzy i potogu,

opieka nad noworodkiem,

wykonywanie zabiegéw potoznej do ktérych potozna jest uprawnione bez
zlecenia lekarza na podstawie odrebnych przepiséw,

wykonywanie zlecen lekarskich, w szczegdlnosci lekarza ginekologa,
wspotpraca z lekarzem ginekologiem potoznikiem w celu wtasciwego
prowadzenia cigzy pacjentek podopiecznych,

dziatania profilaktyczno - lecznicze, prowadzenie profilaktyki zdrowotnej,
promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej,

Punkt Pobran Materiatow do Badan

pobieranie materiatu zgodnie z zasadami aseptyki,



f)

g)

h)

przekazywanie pobranego materiatu do laboratorium analitycznego,

Gabinet Diagnostyczno — zabiegowy

wykonywanie iniekcji podskornych, domiesniowych i dozylnych,
wykonywanie opatrunkdéw, pomiardw cisnienia tetniczego,
pobieranie krwi oraz materiatéw do badan analitycznych,
prowadzenie dokumentacji,

prowadzenie profilaktyki,

Gabinet Poradni pediatrycznej

badanie i porady lekarskie oraz leczenie,

wykonywanie swiadczen medycznych okreslonych w okreslonych w zakresie
czynnosci lekarza pediatry,

orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

Punkt szczepien

planowanie szczepien oraz wykonywanie szczepien wg ustalonego kalendarza
u dorostych i u dzieci

przestrzeganie terminu waznosci oraz warunkéw przechowywania
szczepionek

Poradnia stomatologiczna

wykonywanie $wiadczern medycznych okreslonych w zakresie czynnosci
lekarza stomatologa

prowadzenie leczenia stomatologicznego zgodnie z umowg zawartg z NFZ
prowadzenie na biezgco dokumentacji medycznej pacjenta

wtasciwe i racjonalne gospodarowaniem lekami i materiatami
stomatologicznymi

dbatos¢ o wtasciwg eksploatacje i obstuge sprzetu stomatologicznego
utrzymywanie odpowiedniego wyposazenia gabinetu stomatologicznego
systematyczne doskonalenie kwalifikacji zawodowych i jakosci $wiadczonych
ustug

przestrzeganie przepiséw wynikajgcych z ustawy o ochronie danych
osobowych, tajemnicy lekarskiej i stuzbowej, dyscypliny pracy, przepiséw o
bezpieczenstwie i higienie pracy, karty praw pacjenta

prowadzenie dokumentacji wymaganej przez NFZ

prowadzenie oswiaty w zakresie stomatologii.

pozostate komérki organizacyjnego

e badanie i porady lekarskie oraz leczenie,

e wykonywanie swiadczen medycznych okreslonych w okreslonych w
zakresie czynnosci lekarza specjalisty, orzekanie i opiniowanie o stanie
zdrowia,



Podmiot leczniczy w realizacji swoich zadan moze wspoétpracowac z innymi
podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ leczniczg, organizacjami spotecznymi,
fundacjami, stowarzyszeniami naukowymi i innymi instytucjami, ktérych statutowym
zadaniem jest dziatanie na rzecz zdrowia spofeczenstwa.

VI. Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi
dziatalnos¢ lecznicza

Lekarze udzielajgcy $wiadczen zdrowotnych w Podmiocie leczniczym, kieruja
ubezpieczonych pacjentédw na konsultacje specjalistyczne, leczenie szpitalne badz
zabiegi przez wystawienie skierowania.

Skierowanie na konsultacje, porade specjalistyczng lub planowang hospitalizacje,
musi byé poprzedzone badaniami diagnostycznymi, uzasadniajgcymi i
uzupetniajgcymi skierowanie.

Podmiot leczniczy prowadzi, przechowuje i udostepnia dokumentacje medyczng oséb
korzystajgcych ze swiadczen zdrowotnych Podmiotu leczniczego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach prawa.

Podmiot leczniczy udostepnia dokumentacje, o ktérej mowa wyzej, podmiotom i
organom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa, a w razie $mierci pacjenta -
osobie przez niego upowaznionej do uzyskania informacji w przypadku jego zgonu.
Udostepnianie dokumentacji nastepuje w trybie zapewniajgcym zachowanie
poufnosci i ochrony danych osobowych.

VII. Optata za udostepnienie dokumentacji medycznej

Dokumentacja medyczna udostepniana jest pacjentom lub osobom przez nich
pisemnie upowaznionym do wgladu do dokumentacji medycznej za zycia pacjenta lub
/ i po jego $Smierci, zgodnie z warunkami okreslonymi w rozdziale IV ust. 4.

Pierwsze wydanie dokumentacji medycznej jest bezptatne. Przy kolejnych wydaniach
za jedng strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej optata nie moze
przekraczaé 0,002 przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczgwszy
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor
Polski" na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

. Zajedna strone kopii dokumentacji medycznej optata nie moze przekraczac 0,0002

przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 2;

. Za sporzadzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na

elektronicznym nosniku danych, optata nie moze przekraczaé 0,002 przecietnego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 2.



VIII. Organizacja procesu udzielania swiadczen zdrowotnych
w przypadku pobierania optat

. W przypadku swiadczenia zdrowotnego odptatnego, pacjent przed rozpoczeciem

udzielania tego swiadczenia ma prawo poznaé jego cene.

Swiadczenia zdrowotne odptatne sg realizowane na podstawie:

a) umowy z pracodawca - w tym przypadku rozliczenie nastepuje w okresach
ustalonych w umowie, a pracownik korzystajgcy ze $wiadczenia zdrowotnego nie
jest obcigzany kosztami ustugi,

b) umowy z partnerem medycznym lub towarzystwem ubezpieczen - w tym
przypadku rozliczenie nastepuje w okresach miesiecznych, ustalonych w umowie,
a pacjent korzystajacy ze $wiadczenia zdrowotnego nie jest obcigzany kosztami
ustugi,

c) indywidualnego rozliczenia z pacjentem

. Jezeli pacjent korzysta z odptatnych swiadczen zdrowotnych, wéweczas zaptata

naleznosci nastepuje gotéwka lub kartg ptatniczg, przed odbyciem wizyty lub

udzieleniem $wiadczenia. W przypadku wizyt u stomatologa oraz drobnych zabiegdéw
ambulatoryjnych ptatnos¢ dokonywana jest po wizycie.

Na zadanie pacjenta, udzielajacy Swiadczenia zdrowotnego zobowigzany jest

wystawié fakture.

IX. Wysokos¢ optat za udzielanie swiadczenia zdrowotnego innego niz
finansowane ze $rodkéw publicznych

Optaty mogg by¢ pobierane od pacjentdw w nastepujgcych przypadkach:
a) zas$wiadczenia medyczne:

e w przypadku udzielenia $wiadczenia pacjentowi nieubezpieczonemu, lub
takiemu ktéry nie potrafi udokumentowac swojego prawa do swiadczen
medycznych w ramach zawartych umow o udzielanie swiadczen zdrowotnych,
zawartych z ptatnikami, Partnerami Medycznymi, towarzystwami
ubezpieczeniowymi,

e w przypadku udzielania swiadczenia pacjentowi, ktdry zgtosit sie do Placowki
leczniczej w trybie przyjecia prywatnego,

e w przypadku udzielenia $wiadczenia pacjentowi, ktory korzysta ze Swiadczenie
nieobjetych umowami z NFZ

b) za czynnosci administracyjne:

e za wydanie odpisu, wypisu lub kopii dokumentacji medycznej, zgodnie z
odpowiednimi przepisami w tym zakresie

e za wydanie odpisu, wypisu lub kopii dokumentacji medycznej, potwierdzonej
przez lekarza, dla potrzeb ubezpieczeniowych, zgodnie z odpowiednimi
przepisami w tym zakresie



e za wydanie orzeczenia lekarskiego o stanie zdrowia pacjenta, dla potrzeb
innych niz proces leczenia i diagnozowania choroby,

e za wydanie orzeczenia lekarskiego z przeprowadzonego badania kierowcow,
kandydatéw dla kierowcdw lub pracownikéw, zgodnie z odpowiednimi
przepisami w tym zakresie i zawartymi umowami o wspétpracy

. Wysoko$¢ optat za swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkdéw

publicznych okres$lona jest w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego.

X. Sposob kierowania jednostka i komérkami organizacyjnymi
przedsiebiorstwa Podmiotu leczniczego

Na czele Centrum stoi Zarzad - Wtasciciele oraz Dyrektor Podmiotu leczniczego,
ktorzy reprezentujg go na zewnatrz i kierujg jego dziatalnoscia, zgodnie z
postanowieniami umowy spoéfki.

Zarzad oraz Dyrektor petnig funkcje przetozonych wobec pracownikéw Podmiotu

leczniczego.

Do kompetencji Zarzadu oraz Dyrektora Podmiotu Leczniczego nalezy:

a) nadzér merytoryczny nad wykonywaniem w Podmiocie leczniczym $wiadczen
zdrowotnych,

b) organizowanie wykonywania swiadczen zdrowotnych w sposdb zapewniajacy
optymalne dziatanie,

c) Zarzad oraz Dyrektor jest odpowiedzialny za stworzenie warunkéw
organizacyjnych i technicznych przechowywania dokumentacji zapewniajacych jej
poufnosé, zabezpieczajgcych przed dostepem osdb nieupowaznionych,
zniszczeniem lub zagubieniem oraz umozliwiajgcych jej wykorzystanie bez
zbednej zwtoki,

d) Zarzad oraz Dyrektor zobowigzany jest do przekazania protokotem zdawczo-
odbiorczym dokumentacji medycznej nowemu Zarzgdowi,

e) reprezentowanie Podmiotu leczniczego w zakresie dziatalnosci merytorycznej,

f) Zarzad lub Dyrektor zatrudnia i zwalniania pracownikéw, zakupuje urzadzenia,
aparature i materiaty potrzebne do dziatania Podmiotu leczniczego,

g) przestrzeganie zasad gospodarnosci.

XI. Przepis koncowy

Regulamin organizacyjny ustalajg Wspdlnicy spétki.

W sprawach nieuregulowanych regulaminem organizacyjnym zastosowanie majg
odrebne przepisy oraz decyzje Wspdlnikéw.

Podanie Regulaminu do wiadomosci pacjentéw nastepuje poprzez udostepnienie go
na wniosek pacjenta w Rejestracji.



